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ПОЛОЖЕНИЕ

о ведении журнала факультативных занятий

муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной  школы № 19 сельского поселения «Поселок  Алонка» Верхнебуреинского муниципального района

Хабаровского края

Основные положения.

1. Журнал факультативных занятий является финансовым документом. Записывается название факультатива и количество часов занятий в неделю, является основным документом учета работы факультативных групп в общеобразовательном учреждении.

2. Он рассчитан на учебный год.



Обязанности учителей ведущих факультативные занятия.


1. Учитель, ведущий факультатив, систематически, четко и аккуратно, делает в журнале соответствующие записи шариковой ручкой.

2. На левой стороне развернутой страницы журнала учитель записывают фамилии обучающихся в алфавитном порядке и отмечает посещаемость, а также записывает дату занятия.

3. На правой стороне развернутой страницы журнала учитель записывает дату, что пройдено на уроке и домашнее задание.


Контроль за ведением журнала факультативных занятий.

Администрация общеобразовательного учреждения

1. обеспечивает хранение журналов факультативных занятий;
2. осуществляет систематический контроль за правильностью их ведения;
3. заполняет страницу «Замечания по ведению журнала».
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PACCMOTPEHO
Ha 3aCeIaHMM TIEIarOTHYECKOTO COBETA
IIpotoxon Ne 3

INOJIOXKEHUE
0 BeJICHHH JKypHaJia paKy/IbTaATHBHBIX 3aHATHI

MyHHLHIATBHOIO GIOIPKETHOTO 06Ie00Pa30BATENBHOIO yUpEk/IeH S CpeHeil
06meobpasoBatenbHOil mKombl Ne 19 cenpekoro nocenerus «Ilocenok AToHKay
BepxnebypenHcKoro My HUIMNATBHOTO paifoHa
XabapoBckoro Kpast

OcHogHble nonoxicenus.

1. Kypnan GaxynbTaTHBHBIX 3aHATHIL SBISETCA HHAHCOBBIM JIOKyMEHTOM.
3anncrIBaeTCs Ha3BaHKe (aKyIBTaTHBA H KONHUECTBO YacOB 3aHSTHH B
HEJIENIO, ABIISETCS OCHOBHBIM JOKYMEHTOM y4eTa paGoThl
(aKy.IbTATHBHBIX IPYIIN B 001e06pa30BATETHHOM YUPEIKICHHH.

2. OH paccunTaH Ha y4eOHbIi rox.

Obn3annocmu yuumeneii gedyuux (axyvmamusnsie sanamus.

1. Yuurens, Benymmii haxy1sTaTHB, CHCTEMATHIECKH, YETKO 1
aKKYpaTHO, NIENIaeT B JKypHalle COOTBETCTBYIOIIINE 3aIMCU MIAPUKOBOI
PYYKOH.

2. Ha nieBoii cTOpoHe pa3sBepHyTOH CTpaHHIIb! KypHATA YUHTENb 3AIUCHIBAIOT
(ammman o6ydaroImuXcs B alndaBUTHOM OPSIKE H OTMEYAeT
[OCEIIaEMOCTb, @ TAKKE 3aIUCHIBACT JATY 3aHATHS.

3. Ha nipaBoii cTopoHe passepHyTOl CTPaHHMIBI )XypHANa YIHTElb
3aIMCBIBACT JaTy, YTO MPOHJEHO HA YPOKE M IOMAIIHEE 3 aHue.

Konmpons 3a eedenuem acypuana daxynomamusnvix sanamui.

AzvuHECTpaIHs 0611e06pa30BATENBHOT0 YUPEIKICHHS

1. oGecreunBaeT XpaHeHHe XKypPHATOB DaKyIbTATHBHBIX 3AHATHIL;

2. OCYIIECTBIISET CHCTEMATHYECKHH KOHTPOIb 32 IPABHITHHOCTHIO HX BE/ICHUS,
3. 3aMONHSET CTPaHHIly «3aMeYaHus M0 BEIEHHIO XKYPHANIAY.




